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TUTORIAL 
REGISTRAZIONE INCARICATO 

- 
PRIMA PARTE



Una volta che ho cliccato sul 
link che mi è stato inviato, mi 
comparirà questa pagina dove 
dovrò cliccare su: 
REGISTRATI COME INCARICATO



Compilare i 
campi 
informazioni 
personali e 
recapiti



Compilare il codice 
fiscale

Se non avete la partita iva  
lasciate vuoto



Compilare 
indirizzo di 
fatturazione 

Presso 
potete 
lasciarlo in 
bianco



Scegliere una 
password, 

confermare 
la password

Infine 
cliccare su 
Registrati

Clicca su 
Acconsento 

al 
trattamento 

dei dati 
personali



TUTORIAL 
REGISTRAZIONE INCARICATO 

- 
SECONDA PARTE



Una volta registrati cliccate sul link 
arrivato alla vostra mail per 
completare la registrazione



Inserite la vostra 
mail con la quale 
vi siete registrati

Inserite la 
password che 
avete trovato sulla 
mail di benvenuto

A questo punto 
cliccate su Login 
per accedere



A questo punto si può 
completare la registrazione.. 



Inserire la propria 
foto in formato jpeg

Seguire le istruzioni 
per inserire la foto 
correttamente



Compilare i dati dove è 
presente l’asterisco rosso



Inserire il codice 
fiscale 

Inserire IBAN dove 
ricevere il cashback e 
le commissioni 

inserire il nome della 
banca del conto

Inserire il proprio 
regime fiscale

Inserire sette zeri in 
questo campo

Inserire il numero del 
documento d’identità

Una volta 
terminato 

cliccate sul tasto 
SALVA che 

trovate nella 
pagina



In queste sezioni 
inserire i documenti 
singolarmente



Una volta inserito il 
documento cliccare sul 
tasto carica



Quando trovate la 
scritta Fatto in verde il 
documento è stato 
caricato 
correttamente



Una volta caricati tutti i 
documenti necessari si può 
passare alla firma digitale 
del contratto cliccando sul 
logo ZC (zero carta)



Cliccando sul logo appare un pop up 
dove troverete il tasto OK, lo cliccate 
e vi arriverà una mail per firmare 
digitalmente il contratto 



Cliccate sul link 
Firma Digitale, e vi si 
aprirà il contratto 
compilato 
digitalmente 



Una volta aperto il contratto 
dovrete scendere fino in fondo 
alla pagina fin quando non vi 
appare Firma documento 
Genera OTP, e lo cliccate



Nell’apposito spazio 
inserite il vostro 
numero di telefono

Cliccate sul tasto 
Salva, e 
successivamente 
sul pulsante per 
far partire il 
messaggio con il 
codice OTP



Nell’apposito spazio inserire il 
codice OTP ricevuto tramite SMS 
sul telefono cellulare

Infine cliccare sul 
tasto Firma



Ed ecco completata la procedura di 
Firma Digitale del contratto



Da questo momento potrete 
utilizzare il gestionale di


